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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI | KONTABILISTEVE TE MIRATUAR

RREGULLORE

Nr. 2, daté 01.02.2007
e ndryshuar me Vendimin Nr. 3 té Késhillit t¢ Drejtimit, daté 29.09.2026

RREGULLORE E FUNKSIONIMIT TE STRUKTURES EKZEKUTIVE TE IKM-SE

Rregullorja e funksionimit té Drejtorit Ekzekutiv dhe té Strukturés Ekzekutive hartohet né

pérputhje me nenin 21 té Statutit t& IKM-sé dhe miratohet nga Késhilli i Drejtimit i IKM-sé.

Neni 1
Struktura Ekzekutive dhe organika e saj

1. Struktura Ekzekutive e IKM-sé, e cila né rregulloret e IKM-sé pérmendet edhe si "Drejtoria
Ekzekutive" ose "stafi ekzekutiv", drejtohet nga Drejtori Ekzekutiv dhe siguron administrimin

ekonomik, financiar dhe veprimtariné e pérgjithshme ekzekutive té IKM-sé.

2. Organika e Strukturés Ekzekutive dhe numri i punonjésve té saj pércaktohen né
organigramén e miratuar nga Késhilli i Drejtimit. Organika pérfshin, si minimum, funksionet e

méposhtme:

a) Drejtori Ekzekutiv;
b) mbajtési i llogarive;
c) sekretar-arkétari.

3. Njé funksion mund té ushtrohet nga njé ose mé shumé punonjés, sipas organigramés. Pér
funksionet e tjera té parashikuara né organigramé, detyrat pércaktohen né pérshkrimet e punés

té miratuara nga Drejtori Ekzekutiv.

Neni 2
Drejtori Ekzekutiv

1. Drejtori Ekzekutiv éshté drejtuesi i Strukturés Ekzekutive dhe pérzgjidhet nga Késhilli i
Drejtimit. Ai kryen administrimin ekonomik, financiar dhe veprimtariné e pérgjithshme

ekzekutive té IKM-sé népérmjet Strukturés Ekzekutive.
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2. Drejtori Ekzekutiv, si drejtues i Strukturés Ekzekutive, ka kéto detyra:

a)
b)

¢)

d)

organizon dhe drejton té gjithé aktivitetin e Strukturés Ekzekutive;

drejton punén pér organizimin e mbledhjeve té Késhillit té€ Drejtimit dhe té Késhillit té
Zgjeruar té Kryetaréve té Degéve dhe Seksioneve (KZKDS), té mbledhjes sé

Asamblesé sé Pérgjithshme té IKM-sé dhe té aktiviteteve té tjera;

pérgatit projektbuxhetin e vitit pasardhés dhe realizimin e pritshém té buxhetit té vitit
korrent dhe ia paraget ato Késhillit té Drejtimit pérpara mbledhjes sé zakonshme té

Asamblesé sé Pérgjithshme;

autorizon kryerjen e pagesave nga arka dhe nga banka, brenda kufijve té pércaktuar né

kété rregullore;

kryen blerje dhe pagesa pér shérbimet e nevojshme pér funksionimin e Strukturés
Ekzekutive, té zyrave té IKM-sé dhe pér aktivitete té tjera té nevojshme té IKM-sg, pér
shuma deri né 200 000 leké; pér shuma mbi 200 000 deri né 500 000 leké merr
miratimin paraprak té& Presidentit t&¢ IKM-s&, ndérsa pér shuma mbi kété kufi merr
autorizimin e Késhillit t¢ Drejtimit;

dh) bazuar né buxhetin e miratuar nga Asambleja e Pérgjithshme, bé&n ndarjen e buxhetit

f)
9)

o))

né mujor dhe tremujor; buxhetin tremujor e paraget pér miratim né mbledhjen e
Késhillit té Drejtimit;
informon Presidentin e IKM-sé ¢cdo muaj dhe ¢do tremujor pér realizimin e buxhetit

dhe té veprimtarisé sé Strukturés Ekzekutive;

koordinon mbéshtetjen administrative pér trajnimet e Hyrjes né Profesion, té Edukimit
té Vijueshém dhe té programeve té certifikimit profesional, né bashképunim me

Komitetin e Edukimit dhe Kualifikimit Profesional;
eméron stafin ekzekutiv dhe ia paraget pér miratim Késhillit té Drejtimit;

mban lidhje té vazhdueshme me kryetarét e degéve dhe pérgjegjésit e seksioneve dhe
ndjek realizimin e detyrave nga kryesité e degéve dhe seksioneve pér zbatimin e
programit té hartuar nga Keéshilli i Drejtimit pér to, si dhe té vendimeve té marra né
mbledhjet e KZKDS-sé dhe té Asamblesé sé Pérgjithshme;

ndjek respektimin e afateve nga kryesité e degéve dhe seksioneve pér paragitjen e

raporteve mbi veprimtariné e tyre vjetore;
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organizon dhe ndjek punén pér arkétimin e kuotave té anétarésisé dhe té kuotés vjetore
té statusit "Kontabilist Ligjor" (KL);

organizon shkémbimin mujor té informacionit ndérmjet Strukturés Ekzekutive dhe

drejtimit té degéve mbi dokumentacionin pér anétarésime té reja, realizimin mujor té

arkétimit té kuotave dhe informacione té tjera.

3. Né zbatim té rregulloreve té IKM-sg, Drejtori Ekzekutiv gjithashtu:

a)

b)

¢)

d)

dh)

merr nga Kryetari i Komitetit té Investigimit dhe nga Kryetari i Komitetit té Disiplinés
raportimin pér ¢do vonesé materiale né trajtimin e ¢éshtjeve dhe e pérfshin até né
raportimin periodik te Késhilli i Drejtimit;

harton raportin vjetor publik mbi rezultatet e proceseve té investigimit dhe té disiplinés,
ia paraget pér miratim Késhillit t¢ Drejtimit dhe siguron publikimin e tij né fagen
zyrtare té internetit t& IKM-sé jo mé voné se data 30 gershor e vitit pasardhés, si dhe

publikimin e informacionit té pérhershém mbi ményrén e paraqgitjes sé ankesave;

siguron mbéshtetjen administrative pér Komitetin e Menaxhimit té Cilésisé, pérfshiré
punén e punonjésit té nivelit té larté té ngarkuar me administrimin e kontrolleve, si dhe
publikimin né fagen zyrtare té internetit t&¢ IKM-sé té dokumenteve gé Rregullorja pér

Kontrollin e Menaxhimit té Cilésisé kérkon té publikohen;

siguron mjetet dhe mbéshtetjen administrative pér mbajtjen e regjistrave elektroniké té
céshtjeve té investigimit dhe té disiplinés, si dhe té Regjistrit té Edukimit té Vijueshém,
sipas rregulloreve pérkatése;

kryen detyrat administrative dhe teknike gé i delegohen nga Késhilli i Drejtimit pér
certifikatén "Kontabilist Ligjor”, pérfshiré administrimin e Regjistrit Publik té

mbajtésve té certifikatés KL;

mbikéqyr ruajtjen dhe arkivimin e dokumentacionit té IKM-sé, sipas Nenit 8 t& késaj

rregulloreje.

Neni 3
Sekretar-arkétari

1. Sekretar-arkétari éshté pérgjegjés pér veprimtariné e Sekretarisé. Ai merr né dorézim

korrespondencén hyrése, e regjistron né Librin e Protokollit dhe e ndjek deri né arkivimin e saj.
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2. Pér korrespondencén dalése, kryen veprimet pérkatése né Librin e Protokollit dhe e dérgon
até né destinacion me posté, me posté elektronike ose dorazi, sipas rastit, duke marré edhe

konfirmimet pérkatése.

3. Pérgatit materialet gé i jepen pér shtyp nga drejtuesit e IKM-s€, mban procesverbalin e
mbledhjeve dhe, né pérfundim té tyre, nén drejtimin e Drejtorit Ekzekutiv, zbardh vendimet e
marra. Vendimet e mbledhjes ia paraget pér nénshkrim Presidentit dhe i shpérndan ato sipas

udhézimeve té Drejtorit Ekzekutiv.

4. Merr pjesé né organizimin e takimeve dhe té mbledhjeve, né pérgatitjen e materialeve dhe té
propozimeve dhe kryen njoftimet sipas udhézimeve gé merr nga Drejtori Ekzekutiv ose nga
Presidenti.

5. Merr dhe jep njoftime népérmjet telefonit, postés elektronike dhe mjeteve té tjera té
komunikimit dhe jep sqarimet pérkatése pér céshtje e probleme brenda kompetencave dhe
informacionit té tij. Pér porosité gé merr me telefon, mban shénime dhe njékohésisht kryen

veprimet pérkatése ose njofton Drejtorin Ekzekutiv.

6. Mban té pérditésuar né sistemin elektronik regjistrin themeltar té anétaréve té IKM-sé dhe té
kandidatéve pér Kontabilist t&¢ Miratuar, si dhe regjistrin e mbajtésve té certifikatés KL, dhe
plotéson dosjet personale té tyre me té dhénat e nevojshme, sipas Statutit t& IKM-sé dhe

Rregullores sé Regjistrimit dhe Licencimit.

7. Regjistron arkétimin e kuotés vjetore té anétarésimit pér ¢cdo anétar dhe kandidat, si dhe té
kuotés sé statusit KL, né regjistrin e kuotave dhe bén ¢do muaj rakordimin me mbajtésin e

llogarive pér arkétimet e kryera.

8. Sipas detyrés sé marré nga Drejtori Ekzekutiv, bashképunon me Komitetin e Edukimit dhe
Kualifikimit Profesional né organizimin e trajnimeve, pér regjistrimet, arkétimin e kuotave,
pajisjen me materiale etj., dhe kryen detyrat e sekretarisé sé trajnimit, sipas Rregullores sé
Edukimit dhe Kualifikimit Profesional.

9. Regjistron ankesat e paragitura prané IKM-sé ndaj Kontabilistéve té Miratuar dhe Shogérive
té Kontabilitetit dhe ia pércjell ato pa vonesé Kryetarit té Komitetit té Investigimit, duke ruajtur

konfidencialitetin e té dhénave té ankuesit.

10. Eshté pérgjegjés pér sigurimin e kushteve té pérshtatshme té punés né zyra, si pastrimi,

furnizimi me shtypshkrime, kancelari etj., pér té cilat merr autorizimin e Drejtorit Ekzekutiv.
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11. Varet nga Drejtori Ekzekutiv dhe kryen detyrén e arkétarit sipas rregullave té pércaktuara
né Nenin 6 té késaj rregulloreje, si dhe detyra té tjera gé lidhen me punén e administratés dhe

té sekretarisé, té ngarkuara me kété rregullore ose nga Drejtori Ekzekutiv.

Neni 4
Mbajtési i llogarive

1. Mbajtési i llogarive éshté personi i ngarkuar me regjistrimin kontabél t& veprimtarisé dhe me
pérgatitjen e pasqyrave financiare té veprimtarisé vjetore té IKM-sé. Ai emérohet nga Drejtori

Ekzekutiv, por shérbimi mund té sigurohet edhe me kontraté shérbimi.

2. Mbajtési i llogarive éshté né varési té Drejtorit Ekzekutiv dhe bashképunon me arkétarin pér

realizimin e detyrave.
3. Bén ¢do muaj inventarizimin fizik té gjendjes sé parave né arké.

4. Merr nga arkétari fletét e mbyllura té librit té arkés, kopjen e paré sé bashku me
dokumentacionin pérkatés, si rregull né fund té ¢do jave, dhe, pasi i kontrollon, bén regjistrimin
e tyre né kontabilitet.

5. Siguron pérpunimin e dokumenteve dhe i regjistron ato né librat kontabél né ményré

kronologjike.

6. Pérpilon pér ¢cdo muaj dhe tremujor evidencén e hyrjeve té fondeve nga kuotat, trajnimet dhe
certifikimet, si dhe evidencén e realizimit té shpenzimeve sipas pércaktimeve té béra né
buxhetin e miratuar pér kété periudhé, dhe pérgatit listén e gjendjes sé llogarive dhe pasqyrat
financiare té IKM-sé. Kéto evidenca i paraqgiten Drejtorit Ekzekutiv ¢cdo daté 5 té muajit

pasardhés.

7. Bén ¢do muaj rakordimin e kuotave té arkétuara né arké dhe né llogariné bankare té IKM-sé
me regjistrin e kuotave té anétaréve, té kandidatéve dhe té mbajtésve té certifikatés KL, té
mbajtur nga arkétari, dhe njé kopje té rakordimit ia paraget Drejtorit Ekzekutiv brenda javés sé

paré té muajit pasardhés.

8. Brenda muajit shkurt té vitit pasardhés pérgatit pasqyrat financiare té veprimtarisé vjetore té

IKM-sé dhe buxhetin faktik té realizuar dhe ia dorézon ato Drejtorit Ekzekutiv.

Neni 5
Rregullat e dokumentimit dhe té lI8vizjes sé mjeteve monetare

1. Mjetet monetare té IKM-sé depozitohen né arké ose né llogarité pérkatése né banké.
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2. Arkétimet dhe pagesat né para té gatshme kryhen brenda kufijve té lejuar nga legjislacioni
né fuqi; mbi kéta kufij, ato kryhen népérmjet bankés.

Neni 6
Arka

1. Ruajtja, dokumentimi dhe evidentimi i lévizjes sé vlerave monetare né arké kryhen nga

arkétari ose nga personi i ngarkuar me mbajtjen e arkeés.

2. Veprimet e hyrjeve dhe té daljeve té mjeteve monetare (né leké dhe né monedha té huaja)
dokumentohen me mandatarkétime (pér hyrjet) dhe mandatpagesa (pér daljet), té cilat mbahen
té vecanta pér veprimet né leké dhe pér veprimet né monedha té huaja. Dokumentacioni né
monedha té huaja mbahet njékohésisht i konvertuar edhe né leké, sipas kursit té dités (ose kursit

mesatar mujor).

3. Arkétari i kryen veprimet hyrése gé lidhen me kuotat e anétaréve, si dhe donacionet e
ndryshme deri né 100 000 leké, sipas rregullit bazé, duke léshuar dokumentacionin pérkatés.
Pér rastet qé kalojné shumén 100 000 leké, arkétari kontakton eprorin e tij pér té marré

autorizimin pérkatés.
4. Pér veprimet e daljes nga arka, arkétari merr urdhér nga Drejtori Ekzekutiv.

5. Mandatarkétimi, si rregull, pérgatitet nga arkétari né tri kopje dhe kopja e dyté i jepet personit
qé dorézon paraté né arké.

6. Dokumentet e pagesés, si rregull, pérgatiten né tri kopje, nga té cilat dy kopje i kalojné arkés
pér zbatim. Kopja e paré e mandatpagesés i bashkélidhet dokumentit justifikues (listépagesg,
faturé), t& nénshkruar pér pagesé nga Drejtori Ekzekutiv deri né kufijté e pércaktuar né kété
rregullore dhe, mbi kété kufi, nga Presidenti ose nga personi i autorizuar prej tij.

7. Dokumentet e arkés, mandatarkétimet dhe mandatpagesat, regjistrohen ¢do dité né librin e
arkés (mbahet libér i veganté pér veprimet né leké dhe libér i veganté pér veprimet né monedha

té huaja). Si rregull, libri i arkés mbyllet ¢do dité.

8. Né rastet kur ka pak veprime, regjistrimet mund té kryhen né njé fage pér disa data, por libri

i arkés mbyllet detyrimisht né fund té ¢do jave dhe né ditén e fundit t& muajit.

9. Né fund té ¢do muaji kryhet inventari i gjendjes sé arkés, i cili kontrollohet nga mbajtési i

llogarive, qé nénshkruan né librin e arkés pérbri gjendjes fizike té datés.
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10. Fletét e mbyllura té librit té arkés, kopja e paré sé bashku me dokumentacionin pérkatés, si
rregull, né fund té ¢cdo jave i dorézohen mbajtésit té llogarive, i cili, pasi i kontrollon, bén

regjistrimin né kontabilitet.

Neni 7
Banka

1. Pér dokumentimin e veprimeve me bankat pérdoren dokumentet justifikuese té bankés,
ndérsa evidentimi béhet né llogari té vecanta pér secilén llogari bankare dhe sipas llojit té

monedhés pérkatése.

2. Derdhjet nga arka né banké dhe térhegjet nga banka dokumentohen me mandatarkétime dhe
mandatpagesa, té cilave u bashkélidhet kopja e dokumentit bankar ose u shénohen numri i

dokumentit dhe data e kryerjes sé veprimit.

3. Veprimet né llogarité bankare té IKM-sé kryhen nga Presidenti ose nga personi i autorizuar

prej tij. Ato u nénshtrohen té njéjtave rregulla si pér arkén.

Neni 8
Konfidencialiteti, mbrojtja e té dhénave dhe ruajtja e dokumentacionit

1. Punonjésit e Strukturés Ekzekutive ruajné konfidencialitetin e informacionit gé marrin pér
shkak té detyrés. Ky detyrim vazhdon té prodhojé efekte edhe pas pérfundimit té marrédhénies

SE punés.

2. Punonjésit qé&, pér shkak té detyrés, kané akses né informacionin e Kontrollit t¢ Menaxhimit
té Cilésisé ose té proceseve té investigimit dhe té disiplinés nénshkruajné marréveshjen e

detyrueshme té konfidencialitetit, té parashikuar né rregulloret pérkatése.

3. Té dhénat personale té anétaréve, té kandidatéve, t& mbajtésve té certifikatés KL dhe té

ankuesve trajtohen né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen e té dhénave personale.

4. Struktura Ekzekutive ruan dokumentacionin e IKM-sé né ambiente té sigurta, me akses té
kufizuar, pér periudhat e pércaktuara né legjislacionin né fugi dhe né rregulloret e IKM-sé,
pérfshiré:
a) dokumentacionin e Kontrollit t¢ Menaxhimit té Cilésisé, pér jo mé pak se 6 (gjashté)
vjet nga data e vlerésimit pérfundimtar;
b) dosjet e ¢céshtjeve té investigimit dhe té disiplinés, pér jo mé pak se 10 (dhjeté) vjet nga

data e vendimit pérfundimtar;
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c) dokumentacionin kontabél, sipas legjislacionit pér kontabilitetin dhe pasqyrat

financiare.

Neni 9
Dispozita kalimtare dhe hyrja né fuqi

1. Kjo rregullore hyn né fuqgi duke filluar nga data 01 shkurt 2007.
2. Ndryshimet e miratuara me Vendimin Nr. 3 té Késhillit té Drejtimit, daté 29.09.2026, hyjné

né fugi menjéheré.

3. Detyrat gé lidhen me certifikatén "Kontabilist Ligjor" zbatohen nga data e hyrjes né fuqi té
ndryshimeve té Statutit t¢ IKM-s&, té miratuara me Vendimin Nr. 3 t& Asamblesé sé
Pérgjithshme, daté 03.10.2026.

Kryetari i Késhillit té Drejtimit
Prof. Dr. Sotirag DHAMO



